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Universitemiz tarafindan verilen
hizmetigi egitim ve yapilan
Rektorliikle ve diger toplantilarla Fakiiltemiz Akademik
kurumlarla yapilan |UBYS araciligiyla génderilen . . . - ve Idari Personeli UBYS Fa.kib_i ve =
yazismalarda resmi yazilarm ilgili idari ve Fakiiliemiz akademik ve idari kullanimt kosunda daha bilingli ve &
aksamalar, akademik personel tarafindan COK personelinin UBYS s¥st€_:m1m_n_ . tecrlibe sahibi olmustur. Fakiilte COK =
. R R e 2 1 2 L. kullanimi ag1sindan bilgilendirilmeli, ORTA g 06.10.2024 2 1 2 . 2
gecikmeler takip edilmedigi igin is ve DUSUK ik sik siireli evraklarmn kontrolii Dekanhig DUSUK e
yiiziinden isleyiste |islemlerde aksama ST STk surelt evrakia ontrold 3
. yapilmalidir. Gl
aksamalar yasanabilecegi o
yaganmast riski
Izin ve gorevlendirmelerin
diizenli olarak takibi ve <
Ogretim Elemaninmn Ders Progran}larlmfl uygulamp lf(fntr'olii }iaplln'laktadlr.Egitim ,55
Egitim Ogretim  |mazeretsiz olarak derslere COK uygulanmadigina yénelik haftalik dgretim dgneminde mecbur Fakiilte z
. . . . 3 1 3 H kontrollerin yapilmasi ve ORTA kalimmadikca yillik izin - 06.10.2024 2 0 0 =
Hizmetleri gelmemesi nedeniyle ders DUSUK o N . Dekanligt =
apilmamas konu ile iliskin genel kulladirlmamaktadir.Gérevlendirme g
yap degerlendirmenin yapilmasi veya izin kullanildiginda ilgili E
alandaki diger 6gretim elemant o
tarafindan derse girilmektedir. Risk kalmamustir.
Uzaktan Egitim ile verilen dersler U,Zakt?r,l Egitim ‘],e Ve}:}rl‘]‘en dersler ~
s L i¢in Birim Koordinatorii atanmustir. @
i¢in Birim Koordinatorii atanmali, Birim Koordinatériimiiz olusan ~
Uzaktan Egitim ile |Uzaktan Egitim ile ilgili ok |olusan sorunlann gozimi icin ! 'nl - 'Zm ]. izz o Fakilte COK &
verilen derslerde |altyap: sikintilarinin yasanma 3 1 3 g Universitemiz Uzaktan Egitim ORTA sorunarn cozumd 1¢ . - 06.10.2024 2 1 2 H 2
. L DUSUK PR, o Universitemiz Uzaktan Egitim Dekanligt DUSUK =
riskler riski Merkez Miidiirligi (KUZEM) ile is e e P =
e . . Merkez Midiirligii (KUZEM) ile is =
birligi yaparak sorunlarin giderilmesi e g
. birligine vararak sorunlarin M
saglanmalidir. o .
giderilmesini saglanmaktadir.
1- Tlgili personelin resmi “
yazigmalarda uyulacak usul ve Paraf listesinde bulunan sirali iist '::f
Resmi yazigmalarda |Resmi yazigmalarda hatalar 3 | 3 COK  |esaslar hakkinda bilgilendirilmesi ORTA amirler tarafindan kontrol edilmesi Birim idari 06.10.2024 2 | 5 COK =
yapilan hatalar  |nedeniyle zaman kayb1 DUSUK |2-idari personelin resmi yazismalarda ve ilgili birime bakan personelin Yoneticisi o DUSUK é
tecriibe kazanmasinin saglanmasi. tecriibe kazanmasi saglandi. =
3- Sirali Gist amirlerin kontrolii Q

SYF: 1/5




DOKUMAN NO: KYS-ANL-01
KASTAMONU UNIVERSITESI YAYIN TAR: 10.01.2022
ILAHIYAT FAKULTESI RiSK ANALIZi REV NO: 1
REV TAR: 22.11.2023
1-Asansorlerimiz yesil etiket 1-Asansorlerimizin yesil etiket
almasinin saglanmast. almast saglandi.
2- Asansorleri ayrintili bakim ve 2- Asansorleri ayrintili bakim ve -
onarimi yapilmast. onarimi yapildi. =
Asansorlerin devamli arizaya 3-Dabha tecriibeli ve is disiplinine 3-Daha tecriibeli ve is disiplinine Fakiilte COK ;f
Asansorlerin riski |gegerek asansorde kalma ve 4 | DUSUK |uygun bir frma ile yillik anlagma YUKSEK uygun bir frma ile yillik anlasma - 06.10.2024 1 2 g ]
T Dekanlig1 DUSUK =
giivenlik riski yapilmast. yapild1. g
4-Asansorlere ups cihazi takildi. E
5-Asansorlere tastyabilecegi yiikiin M
diginda binilmesi durumu i¢in agir
yiik uyar1 sistemi takildi.
3
. . Fakiiltenin isleyisi ile ilgili m
Fakiiltemiz mevcut e e . = - =
egitim-5gretim FakL!ltemn 1sley151_1le_ fl-glll 6 | DUSUK Fakqltenm isleyisi ile ilgili ORTA kom1syonlar.kuruldu.G_orev.tz.npmlarl Ilgili Dekan 06.10.2024 1 3 COK 3
komisyonlarin eksikligi komisyonlarin kurulmasi. yapildi.Komisyonlarin isleyisi ile Yardimcisi DUSUK =
altyapis1 sorunlari I, . g
ilgili diizenli toplantilar yapild1. =
<
M
Akademisyenlerimiz daha gok
tecriibe kazandiklarindan
Hatali ya da gecikmeli ders Unfve?r51te111¥z akademik t z}kvn‘n(%e 2
S belirtilen tarihlerde not girislerini e
notu girisleri sonucunda . s . =
e . . R Akademisyenlere not girislerinin son yapmakta; son tarih konusunda =
6grenci Transkriptlerinde . . . . . T =
Hatali yada o P tarihleri konusunda bilgilendirme kurumsal mail adresinden ve Ilgili Ogretim COK i)
. . . . . |nihai ders 4 | DUSUK o ORTA R 06.10.2024 1 2 O 2
gecikmeli not girisi - . - yapilmasi. Nihai notlar1 yayimladan whatsapp grubundan bilgilendirme Elemam DUSUK =
degerlendirmelerinin ve . o g
< . . once tekrar kontroller yapiimahdir. yapilmaktadir. Nihai notlari =
AGNO degerlendirmelerinin . e i1
anlis hesaplanma riski yayimladan 6nce 6gretim v
yans P elemanlarimiz tarafindan tekrar
kontroller yapilarak
onaylanmaktadir.
Birimde yapilan her faaliyet ayn1 giin
ya da ertesi giin birim web -
N Y1l sonunda Birim idari Birimde yapll?n hf:f faaliyet ayni giin sayfasmda y?y{lylanmakta ve yaplan ,_E
Birimde yapilan Faalivet Raporu hazirlanirken COK ya da ertesi giin birim web sayfasinda faaliyetlerle ilgili toplant1 katilim ve Fakiilte COK =
faaliyetlerin kayit e P 2 - yayimlanmalidir. Yaplan Faaliyetlerle ORTA karar tutanaklari ile ilgili toplantiya ~ 06.10.2024 2 2 H G
verilerin olugturulmasinda DUSUK |7 =. . . . Dekanlig DUSUK =
altina alinmamasi I ilgili kamtlar elektronik ortamda ait fotograflar kayzit altina g
soruniar yasanmast dosya olusturularak saklanmalidir. alinmaktadir. Yapilan faaliyetlerle E
ilgili her tiirlii kanit elektronik M
ortamda dosyalanmaktadir.
=
Fakiiltede oiivenlik acis Fakiilte binamizda birden ¢ok giris Fjalfu:(lem:z Deka:nhk tvlf I]:e:tslonel Fakiilt 5
Giivenlik Soruny | o ece givenikagiginmn 16 | YUKSEK |kapist bulunmasi ve giivenlik YUKSEK |89 xaprarna otomatic karth | akuite 06.10.2024 3 | 12| ORTA B
bulunmasi . sistem takild1 ve bir tane giivenlik Dekanlig =
personelinin olmamasi. e o g
gorevlisi gorevlendirildi. =
<
M
Fakiiltemiz Fakiiltemiz Kiitiiphanesinin Fakiiltemiz kiitiiphanesinin Rektorliik tarafindan fakiiltemize
Kiitiiphanesinin  |6grencilerin hizmetine diizenlenip faliyete gegmesi igin kiitiiphane memuru @
amacini yerine  |sunulamamasi Kiitiiphane Memurunun gorevlendirilmis. Kiitiiphane ve %
getirememesi 10| ORTA gorevlendirilmesi ORTA Dokiimantasyon Daire Baskanhgl F akultev 06.10.2024 2 6 DUSUK E
tarafindan ayrica personel destegi Dekanlig E
saglanarak biiyiik oranda =
ogrencilerin kullanimina hazir hale Q
getirilmistir.
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Fakiiltemiz Hazirhk F fjkftemiz Hazuhli Slr}l?rjfia Ilgili Anabilim Dalina akademik Fakiilte ;; .
Sinifinda 6gretim ?‘?re 1 € A yefersiz 1g Ve 5 | DUSUK |Kadro talebinde bulunulmast ORTA personel alimi yapilarak kadrosu Y - 06.10.2024 0 0 Z % [Risk kalmamustir.
. ... |0gretim elemani bagia diigen L Dekanlhigt 8 &
elemani yetersizligi |.> . genisletildi. =
6grenci sayisinin fazla olmasi S
=
Bina bodrum katinin su almasi f
Bina bodrum katinin |sebebiyle bodrum katinda g R Binann igten yalitimi yapilarak Fakiilte COK =
4 .10. 1 x g
su almast1 bulunan kazan dairesi, siif, DUSUK Bina yaliiminin yapilmast ORTA biiyiik oranda su almasi 6nlendi. Sekretrligi 06.102024 3 DUSUK g
mescid ve depolarm su almasi =
<
A
1- Bina giris kapilarina paspas
1- Kaygan zeminlere uyari levhalari konulmustur.
konulmalidir 2- Merdivenlere kaymayi engelleyen ”é
- 1 1 1 ~
Kaygan zeminlerde kayip in I:ll}e,:g:ll errri]:]r::l:rzll:ialr)::ﬁ(}:l,l{r ze;ézen:ny:f::it:liﬁslt: ; aylarinda Fakiilte COK =
Kaygan Zeminler diisme sonucu ciddi 15 | YUKSEK |Sneereven seritier ¢ : YUKSEK VE 3 8y g 06.10.2024 1] 3 O Z
. 3-Kaygan zeminlere kis ayalrinda ve ve yagmurlu zamanlarda sik sik Dekanligt DUSUK =
yaralanmalar ya da 6lim - . : g
yagmurlu zamanlarda sik sik paspas paspas gekilmek suretiyle kuru =
¢ekilmek suretiyle kuru tutulmasi tutulmasi saglanmaktadir. N,
saglanmalidir. 4-Bina igersine kaymaz yiizeyler
yapildi
1-Elektrik tesisatinin kontrolleri 1-Elektrik tesisatinin kontrolleri
yaptlmalidir. Yapt Isleri Teknik Daire Bagkanligt
2-Hafta sonlar1 Prizler fisten tarafindan ara ara yapilmaktadir. x
cekilmelidir. 2-Hafta sonlar Prizler fisten =
Yangin sonucu olusabilecek 3-Her aksam Cay ocag: prizi fisten ¢ekilmektedir. Fakiilte B
Yangin Riski yaralanmalar veya maddi 4 | DUSUK |¢ekilmelidir. YUKSEK 3-Her aksam Cay ocagi prizi fisten - 06.10.2024 2 4 DUSUK =
. . . . Dekanhgt =
hasar riski 4-Uzun siire kullanilmayacak her ¢ekilmektedir. g
tiirlii cihaz kapal birakilmaldir. 4-Uzun siire kullamlmayacak her E
5-Yangin dolaplarimin yanlarma tiirlii cihaz kapali birakilmaktadir. »
gerekli yangin talimatlarinin 5-Yangin dolaplarinin yanlarina
konulmast. gerekli yangin talimatlart konuldu.
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ile Zaman igerisinde yasanan ileili Dek =
- . . .. .|UBYS Ogrenci Bilgi gortisiilerek aksakliklarin ¢oziilmesi aksakliklarla ilgili talepler Ogrenci &1L ekan f
UBYS Ogrenci Bilgi .. . . 2L . . : . , Yardimcisi ve =
. R . Sistemindeki aksakliklar - konusunda Izmir Katip Celebi Isleri Daire Bagkanligma i P COK s
Sistemindeki . . . 4 | DUSUK (. . . o ORTA s o S Ogrenci Isleri | 06.10.2024 1 2 O <
sebebiyle gecikmelerin Universitesi ile igbirligini artirarak bildirilmekte ve Ogrenci Bilgi . DUSUK =
aksakliklar . . . . S o Daire g
yasanmasi sistemin daha kullanish bir hale Sistemi ile ilgili personele egitim - =
.. L S Baskanligi s
getirilmesinin saglanmasi verilmistir. v
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3
Fakiiltemizde idari |Fakiiltemizde idari ve destek L . . f
e destek hizmetleri | hizmetleri personelinin Idari ve destek hizmetleri Meveut idari ve destek hizmetleri Fakiilte =z
v zm metier perso 12| ORTA o ORTA personeli ile islerin yiiriilmesi ° 06.10.2024 3| o9 ORTA £
personelinin eksikligi nedeniyle yasanan personelinin artirilmast. - Dekanligt =
. saglanmaktadir. £
yetersizligi aksakliklar =
<
A
Pano odalari siirekli kapali ve kilitli s
tutulmali, pano yanina anahtar Pano odalar siirekli kapali ve kilitli =
bulunan personel ismi yazilmali, tutulmaktadir. Pano yanina anahtar Fakiilte COK %
Elektrik Elektrik garpmas, liim 4 | DUSUK |panoya yetkisiz kisilerin miidahalesi YUKSEK  |bulunan personel isimleri yazilmistir. ~ 06.10.2024 1 2 > 2
L . . e T . Dekanhig DUSUK =
engellenmelidir. Elektrik tesisati Panoya yetkisiz kisilerin miidahalesi g
bakim, onarim sirasinda pano kilitli engellenmistir. 5
tutulmali ve uyari levhasi asilmahdir. .

Ek Ders Beyanlar1 UBYS sistemi
1-Ek ders ticreti beyanlarinin kontrol tizerinden yapilmaktadir. Gecikme P %
- - R, Iigili Béliim =
S edilmesi yasanmamast igin Ilgili Dekan —
Ek ders ticretlerinde Bk Ders Bilgilerinin yanhs 2- Belgelerin zamaninda teslim Yardimeisi tarafindan 6gretim Bagkanliklar =

girilmesi ve belgelerin 3 ORTA . g4 - e . ORTA o . s ve Bilgi islem | 06.10.2024 0 0 = Risk kalmamustir.
yapilan hatalar . . . edilmesi yoniinde 6gretim elemanlarina bilgilendirme . =
zamaninda teslim edilmemesi . Daire =]
elemanlarina gerekli uyarilarin ve yapilmaktadir.Ek Derslerde hata Baskanlis =
bilgilendirmelerin yapilmasi yapilan 6gretim elamanina borg veya $ o Q
alacak cikartilmaktadir.

A %
Yasanan aksakliklar Bilgi Islem Fakiilte =
. i 1- Fakiilte internet hatlarinm diizenli Daire Bagkanligna iletilmektedir. Sekreteri ve =
: Internet alt deniyl K - K B
Internet arizalari n ean;iaiil}; ziilsﬁfmiﬁ;yr © 3 D%gﬁl( bakimi ve onarimi ORTA Gerekli kontroller ve bakim Bilgi [slem 06.10.2024 1 3 D%gﬁK E
yay 2- Tlgili birimlerle hizl iletisim yapilarak sistem daha iyi hale Daire g
getirilmis ve gelistirilmistir. Bagkanhg1 E
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Elle kaldirilarak tagiamayacak agir
yiikler,transpalet veya tekerlekli e
Elle tasinamayacak kadar agir arabalarla tagimmaktadir. f
Agr yiiklerin elle e COK  |yiiklerin ¢alisanlarca kaldirilmasi Rektorligiimiiz tarafindan Fakiilte COK B
g . .10. 1 3 g <
tagimmasi Saghgin bozulmast DUSUK |engellenmelidir. Siirekli izleme ve ORTA ¢alisanlara verilen ISG temel Yonetimi 06.102024 DUSUK —‘g
kontrol yapilmalidir. egitimleri kapsaminda, Ergonomi =
egitimi igerisinde konu {izerinde o
durulmustur.
Ogrenci damismanlarmimn . P
h .. Damsmanlarin gérevlerini yerine
gorevlerini aksatmasi e . . S ° -
. . Danisman 6gretim elemanlarma getirmesi ile ilgili Dekanligimz v
. . nedeniyle 6grencilerin oo e Li . - ~
Ogrenci Danigmanlikla ilgili Ogrenci Isleri tarafindan resmi yaz1 yazilnustir. Ilgili Dekan -
danigmanlarmin sorunlarinin zamaninda Daire Bagkanlig: tarafindan gerekli Damsmanlik saatleri belirlenerek Yardimcisi ve Z
ISMANATNM | 5 ziilememesi, dgrenci isleri ORTA | 2me Daskanligl ar & ORTA S oneren o et 06.10.2024 2 | 4 | DUSUK 2
gorevlerini o . - - egitimlerin verilmesi ve akademik personel kapi onlerindeki Ogretim =
biriminde is yogunlugunun Lo . g
aksatmasi Damsmanlarimn ilgili mevzuatin gergevelere konuldu.Fakiiltenin Elemant =
artmasina sebep olmasi ve de . . L Gl
. .. gerekliliklerini yerine getirmesi. WEB Sayfasinda danisman listesi o
mezuniyet iglemlerinin
. . yaymlandi.
gecikmesine neden olmasi.
3
. L o . - - &
s e i Uikl s smmln | e
Komisyonlarin aktif | grevlerini yiiriitmekte giiglik pUSUK |/8" komisyonlaricmuygun ORTA  [|Y2prdLBomisyoniann igieyls anSLVe | 06.10.2024 1| 3 -0 B
. periyodik zamanlarda egitimlerin ilgili diizenli toplant1 ve egitimler Tlgili DUSUK =
rol almamasi ¢ekmesi . . . E
verilmesi. yapildi. Komisyonlar =
<
A
1- Muafiyet ve intibak s
komisyonlarinin olusturulmasi ve Muafiyet ve intibak komisyonu =
Ders muafiyet ve Ders muafiyet ve simf COK gerekli mevzuata iligkin tarafindan degerlendirilerek, Ilgili Dekan &
smif intibaklarinda intibaklarmin eksik ya da DUSUK bilgilendirmelerin yapilmasi ORTA komisyon karari ile birlikte Yonetim | Yardimeisi ve | 06.10.2024 0 0 § Risk kalmamugtir.
yapilan hatalar hatali yapilmasi 2-Yonetmeliklerden kaynaklanan Kurulu karari alinarak sisteme Komisyonlar E
sikintilarin giderilmesi i¢in isleniyor. E
degisiklik tekliflerinin yapilmasi X
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Koordinatorii
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