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Fakiiltemiz akademik personeli
UBYS'yi takip etmeleri konusunda
Rektorliikle ve diger ) Akademik Genel Kurul .
Fbtnis it v ‘
yak;amalar akader};jk ersongel tarafindan personelinin UBYS sisteminin bllgllenfilrllmls~YaZI$fnalar1 takll‘) Fakiilte COK =
kel |tk i n‘l’ ot i e 2 | 2 | 4| DUSUK |kullanimi agisindan bilgilendirilmeli, ORTA [|etmeleri konusunda tiim akademik Dok | 06122023 | 2 | 1| 2 | el £
- g L fadp e eIt oM 15 ve sik sik siireli evraklarin kontrolit personele resmi yazi yazilmistir. & g
ytiziinden isleyiste |islemlerde aksama yapilmalidr Fakiilte Sekreteri tarafindan yapilan =
aksamalar yasanabilecegi ' toplantilarda idari Personeli M
yasanmasi riski UBYS'nin diizenli olarak takip
etmeleri konusunda bilgilendirme
yapilmstir.
Ders Programlarinm lant izin ve gorevlendirmelerin =
Ogretim Elemanimin © slan?fa;flia 6;35:‘ hz ﬂzhk diizenli olarak takibi ve %
Egitim Ogretim | mazeretsiz olarak derslere COK e adigina y kontrolii yapilmaktadir. Egitim Fakiilte COK =
. . A X 3 1 3 o kontrollerin yapilmas1 ve ORTA e s " R ~ 06.12.2023 2 1 2 T =
Hizmetleri gelmemesi nedeniyle ders DUSUK O ogretim doneminde mecbur Dekanligt DUSUK =
konu ile iligkin genel .. =]
yaptlmamasi dederlondirmenin vapilmast kalinmadikea yillik izin =
ceerie enin yaprimas kulladiriimamaktadir. Q
Uzaktan Egitim ile verilen dersler .U'zakt'ar'l Egitim ll.e V?rl.l.en dersler o
TR R i¢in Birim Koordinatorii atanmstir. e
i¢in Birim Koordinatorii atanmali, .. e &
e e e e Birim Koordinatoriimiiz olusan -
Uzaktan Egitim ile |Uzaktan Egitim ile ilgili olusan sorunlarin ¢oziimii i¢in sorunlarn céziimii icin Fakiilte OK =
verilen derslerde |altyap: sikintilarinin yasanma 3 2 6 | DUSUK |Universitemiz Uzaktan Egitim ORTA Sorupiann gozumu em ute 06.12.2023 2 1 2 COR 2
riskler riski Merkez Miidiirligii (KUZEM) ile i Universitemiz Uzaktan Egitim Dekanlig DUSUK E
o 54 e Merkez Miidiirliigii (KUZEM) ile is 5
birligi yaparak sorunlarmn giderilmesi s 5
- birligine vararak sorunlarm M
saglanmalidir. Lo V.
giderilmesini saglanmaktadir.
1- {lgili personelin resmi é
yazismalarda uyulacak usul ve Paraf listesinde bulunan sirali iist né
Resmi yazismalarda [Resmi yazigmalarda hatalar 3 1 3 COK  |esaslar hakkinda bilgilendirilmesi ORTA amirler tarafindan kontrol edilmesi Birim Idari 06.12.2023 2 1 2 COK =
yapilan hatalar ~ |nedeniyle zaman kayb1 DUSUK  |2-idari personelin resmi yazismalarda ve ilgili birime bakan personelin Yoneticisi - DUSUK ':—é
tecriibe kazanmasimin saglanmasi. tecriibe kazanmasi saglandi. =
3- Sirali list amirlerin kontrolii Q
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1-Asanst‘)rler_imiz yesil etiket 1-Asansorlerimizin yesil etiket <
almasmlr{ sag!anmaSL almast sagland1. 2
Asansorlerin devamli arizaya 2- Asansorleri ayrntili bakim ve 2- Asansorleri ayrmtili bakim ve Fakiilte B
Asansorlerin riski | gegerek asansorde kalma ve 8 | ORTA |onarimi yap{lma‘SI. o YUKSEK onarimu yapild. Dekanliz: 06.12.2023 2 4 DUSUK =
giivenlik riski 3-Daha Fecrube?l ve is disiplinine 3-Daha tecriibeli ve is disiplinine & g
uygun bir frma ile yillik anlagma uygun bir frma ile yillik anlagma E
yapilmasi. yapild1. M
4
&
Fakiiltemiz mevcut R P Fakiiltenin isleyisi ile ilgili - B
cgitim-ogretim || xunienin isleyisi e ilgili 9| orTa |Fakiltenin isleyisiile ilgili ORTA  |komisyonlarmn kuruldu ve llgili Dekan 46 15 5093 2 | 6 | DpUSUK £
komisyonlarin eksikligi komisyonlarin kurulmasi. o . Yardimcist -
altyapis1 sorunlart bilgilendirme yapild1. g
g
M
Hatali ya da gecikmeli ders Akademisyenlerimize not girisleri A
notu girigleri sonucunda . L son tarihleri konusunda kurumsal =
L . . . Akademisyenlere not girislerinin son . . -
Hatali yada ogrenci Transkriptlerinde P tarihleri konusunda bilgilendirme mail adresinden ve whatsapp ilgili Ogretim - Z
. . ... |nihai ders 4 [ DUSUK o ORTA grubundan bilgilendirme 06.12.2023 2 4 DUSUK &
gecikmeli not girisi - . .. yapilmasi. Nihai notlar1 yayimladan o Elemant =
degerlendirmelerinin ve Bnce tekrar kontroller vanimahdir yapilmaktadir. Nihai notlari g
AGNO degerlendirmelerinin yap ’ yayimladan &nce tekrar kontroller 5
yanhs hesaplanma riski yapilmaktadir. M
Birimde yapilan her faaliyet ayn1 giin <
.. Y1l sonunda Birim Idari Birimde yapilan her faaliyet ayn1 giin ya da ertesi giin birim web ':,f
Birimde yapilan Faaliyet Raporu hazirlanirken a da ertesi giin birim web sayfasinda sayfasinda yayimlanmakta ve Fakiilte 5
faaliyetlerin kayit yetap 4 | pUsUk | g Y ORTA Fakiiltemizde yapilan faaliyeteleri g 06.12.2023 2 2 A =
verilerin olusturulmasinda yayimlanmalidir.Yaplan Faaliyetlerle P . Dekanlig1 DUSUK =
altina alinmamasi T g raporlanmasi gérevini yerine getiren g
sorunlar yasanmast ilgili bir dosya olusturulmalidir. =
caligma grubu tarafindan dosyalama G]
islemi yapilmaktadir. o
3
Fakiiltede giivenlik ag1gmin Fakiilte binamizda birden ok giris Fz'li(ui(tzn:iazm]r?: lgi(r)‘:;ltlt‘i/lf lf:;sl?nel Fakiilte =
Giivenlik Sorunu g e 20 | YUKSEK |kapisi1 bulunmast ve giivenlik YUKSEK B9 *@P Lo . ~ 06.12.2023 4 16 | YUKSEK s
bulunmasi . sistem takildi ve giivenlik personeli Dekanlig =
personelinin olmamasi. E =]
talebinde bulunuldu. =
<
A
Fakiiltemiz Fakiiltemiz Kiitiiphanesinin Fakiiltemiz Arastirma Gorevlilerinin . . . 3
Kiitiiphanesinin ~ |6grencilerin hizmetine kiitiiphane hizmetinin yiiriitiilesi ka}lltemlz /'\rastl?'n?a qf)teYl‘lér]n‘n '::f
amacini yerine  |sunulamamasi amacityla gorevlendirlmesi. kiitiphane 'I'llzmetln?q thIBSI Fakiilte E
getirememesi 10| ORTA ORTA amactyla gorevlendirildi ve Dekanli1 06.12.2023 3 9 ORTA =
kiitiiphane hizmetini yiiriitmek tizere exaniie E
personel talebinde bulunuldu. E
3
. . 2
Fakiiltemiz Hazirhk g?k;li;ir?lznl;l:;lrheli::itlf:l}?ie flgili Anabilim Dalina akademik Fakiilte Lf
Sinifinda dgretim %T . ¥ g 15[ ORTA |Kadro talebinde bulunulmasi ORTA personel alimi yapilarak kadrosu 9 06.12.2023 2 4 DUSUK 9
. ... |0gretim elemam basina diisen L Dekanligt =
eleman yetersizligi |..> . genisletildi. =}
Ogrenci sayisinin fazla olmasi =
<
M
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3
Bina bodrum katmin su almasi ?j
Bina bodrum katinin [sebebiyle bodrum katinda . Binanin igten yalitimi yapilarak Fakiilte - B
su almast buluna{l kazan dairesi, sinif, 8 ORTA Bina yalitiminin yapilmast ORTA biiyiik oranda zu almas>1/ t)pnlendiA Sekretrligi 06.12.2023 2 6 DUSUK :g
mescid ve depolarmn su almasi =
¥
1- Kaygan zeminlere uyari levhalari 1- Bina girig kapilarina paspas
konulmahdir konulmustur. =
Kaygan zeminlerde kayip 2- Kaygan ze@nlere lsaymgﬂ 2- Merslivenlere kaymay1 engelleyen i z
Kaygan Zeminler diisme sonucu ciddi 15 | YUKSEK engelleyen serl_t fer gekilmelidir. YUKSEK seritlerin yapls_tmln_”nstlr. Fakulte- 06.12.2023 1 3 COK 5
yaralanmalar ya da oliim 3—I§aygan zeminlere kis ayalrinda ve 3—Ka}igan zeminlerin kis aylarinda Dekanlig1 DUSUK e
yagmurlu zamanlarda sik sik paspas ve yagmurlu zamanlarda sik sik =
¢ekilmek suretiyle kuru tutulmast paspas ¢ekilmek suretiyle kuru N,
saglanmalidir. tutulmasi saglanmaktadir.
1-Elektrik tesisatimin kontrolleri 1-Elektrik tesisatimin kontrolleri
yapilmalidir. Yapi Isleri Teknik Daire Baskanlig
2-Hafta sonlari Prizler fisten tarafindan ara ara yapilmaktadir. ~
¢ekilmelidir. 2-Hafta sonlari Prizler figten é
Yangin sonucu olusabilecek o 3-Her aksam Cay ocagl prizi fisten ; ¢ekilmektedir. Fakiilte o &
Yangn Riski yaralanmalar veya maddi 4 | DUSUK |cekilmelidir. YUKSEK 3-Her aksam Cay ocag prizi fisten - 06.12.2023 2 4 DUSUK )
L . R . Dekanlig1 =
hasar riski 4-Uzun siire kullamlmayacak her cekilmektedir. g
tiirlii cihaz kapali birakilmalidir. 4-Uzun siire kullamImayacak her &
5-Yangin dolaplarinin yanlarma tiirlii cihaz kapah birakilmaktadir. »
gerekli yangin talimatlarinin 5-Yangin dolaplarmin yanlarina
konulmasi. gerekli yangin talimatlar1 konuldu.
) . Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ile Zaman igerisinde yaganan . flgili Dekan E
- o . .. .|UBYS Ogrenci Bilgi gortisiilerek aksakliklarin ¢oziilmesi aksakliklarla ilgili talepler Ogrenci -
UBYS Ogrenci Bilgi Sistemindeki aksakhklar konusunda {zmir Katip Celebi Isleri Daire Bagkanhigma Yardlmm'm ve - z
Sistemindeki ; . - 8 ORTA |. . . .7 ORTA e P Ogrenci Isleri | 06.12.2023 2 4 DUSUK =
aksakliklar sebebiyle gecikmelerin lilnlveljsnem ile 1$b1r11g1mAartlrarak bllldlrlernAektle ve Ogrenci Bllg‘IA Daire E
yasanmasi sistemin daha kullanigh bir hale Sistemi ile ilgili personele egitim - =
.. L. - . Bagkanhgi =
getirilmesinin saglanmasi verilmistir. M
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3
Fakiiltemizde idari |Fakiiltemizde idari ve destek - . . %
ve destek hizmetleri [hizmetleri personelinin Idari ve destek hizmetleri Meveut idari ve destek hizmetleri Fakiilte g
s o P . 12| ORTA . ORTA personeli ile islerin yiiriilmesi - 06.12.2023 4 12 ORTA 2
personelinin eksikligi nedeniyle yasanan personelinin artirilmasi. - Dekanligt =
NN saglanmaktadir. g
yetersizligi aksakliklar =
<
A
Pano odalart siirekli kapal ve kilitli s
tutulmali, pano yanina anahtar Pano odalari siirekli kapali ve kilitli =
bulunan personel ismi yazilmali, tutulmaktadir. Pano yanina anahtar Fakiilte %
Elektrik Elektrik garpmasi, 8lim 4 | DUSUK |panoya yetkisiz kisilerin miidahalesi YUKSEK  |bulunan personel isimleri yazilmistur. Dekanlié1 06.12.2023 1 3 DUSUK =
engellenmelidir. Elektrik tesisatt Panoya yetkisiz kisilerin miidahalesi g 5
bakim, onarim sirasinda pano kilitli engellenmistir. E
tutulmali ve uyar1 levhasi asilmalidir. .
1-Ek ders ticreti beyanlarinin kontrol Ek Ders Beyanlar1 UBYS sistemi S i
- . . . Ilgili Boliim ~
S edilmesi iizerinden yapilmaktadir. Gecikme =
Ek ders ticretlerinde Ek Ders Bilgilerinin yanhs 2- Belgelerin zamaninda teslim aganmamas igin {lgili Dekan Bagkanliklar COK =
girilmesi ve belgelerin 9| ORTA |7 >ciseienn zamaninda ORTA yas i gt ek ve Bilgi Islem | 06.12.2023 1] 3 - OX £
yapilan hatalar . . . edilmesi yoniinde 6gretim Yardimcisi tarafindan 6gretim . DUSUK =
zamaninda teslim edilmemesi - o . Daire =]
elemanlarina gerekli uyarilarin ve elemanlarina bilgilendirme - =
oo . . Bagkanlig1 G
bilgilendirmelerin yapilmas1 yapilmaktadir. M
=
A Fakiilte =
Internet altyapist nedeniyle I- Fakilte internet hatlarinin dizenli ;Ziﬂ;‘; alf::lljl’lll;l: l;ll:tlilliilt?:;ir Sekreteri ve COK =
internet arizalart yap Y 9 ORTA |bakim ve onarimi ORTA a8 S ’ Bilgi Islem 06.12.2023 1 3 H g
yasanabilecek sikintilar P o Gerekli kontroller ve bakim . DUSUK =
2- Tlgili birimlerle hizli iletisim Daire =]
yapilmaktadir. . =
Bagkanhgi s
M

Elle kaldirilarak tagmamayacak agir
yiikler,transpalet veya tekerlekli e
Elle tasinamayacak kadar agir arabalarla taginmaktadir. f
Agir yiiklerin elle Saghgin bozulmast 9 ORTA yiiklerin Qal{sénlar?a kélfllrllmam ORTA Rektérh‘jgijmﬁ? tarz}ﬁndan F"tikl'ilAteA 06.12.2023 1 3 DUSUK %
taginmast engellenmelidir. Siirekli izleme ve ¢aliganlara verilen ISG temel Yonetimi E
kontrol yapilmalidir. egitimleri kapsaminda, Ergonomi =
egitimi igerisinde konu tizerinde Q

durulmustur.
SYF: 4/
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Ogrenci damsmanlarmin
gorevlerini aksatmasi i .. P 4
nedenivle Sérencilerin Danigman 6gretim elemanlarina Danismanlarin gérevlerini yerine iz
Ogrenci Y7o OET Danismanlikla ilgili Ogrenci Isleri getirmesi ile ilgili Dekanligimiz flgili Dekan &
danismanlarinin sorunlarinin zamannda Daire Baskanlig: tarafindan gerekli tarafindan resmi yazi yazilmustir. Ara| Yardimcist v z
ISMAnTanmn. | . lememesi, dgrenci isleri 9| ORTA |[-Awe baskanligiiar sere ORTA ; oSt yazl yazl mistr. PIMCISIVE | 66 12 2023 4 | 8 ORTA 2
gorevlerini S . - B egitimlerin verilmesi ve Donemde Ogrenci Isleri Daire Ogretim =
biriminde ig yogunlugunun oo - - g
aksatmasi Danigmanlarin ilgili mevzuatin Bagkanhigindan Damsmanlikla ilgili Eleman =3
artmasina sebep olmasi ve S 2 R . . . G
Lo - gerekliliklerini yerine getirmesi. egitim talebinde bulunulacaktir. v
mezuniyet islemlerinin
gecikmesine neden olmasi.
=
Fakiiltemiz Ilgili Komisyonlarin ﬁaﬁ?iel:; bur;;;:slin(ii: olust;xrulan Komisyonlarm yiiriitmesi gereken D I;(zilltlffv &
Komisyonlarin aktif [gorevlerini yiiriitmekte giigliik 9 ORTA gL komusyo ¢ u_yg“ . ORTA gorevlerin idare tarafindan cranist ve 06.12.2023 3 9 ORTA =
. periyodik zamanlarda egitimlerin D, Tlgili =
rol almamasi ¢ekmesi . X yuriitiilityor olmasi. . =]
verilmesi. Komisyonlar =
<
A
1- Muafiyet ve intibak -
komisyonlarmin olusturulmasi ve I~
Ders muafiyet ve Ders muafiyet ve sinif gerekli mevzuata iliskin ] L . ilgili Dekan =
smif intibaklarinda intibaklarmin eksik ya da 12| ORTA |bilgilendirmelerin yapilmas: ORTA Muafiyet ve !ntlbak_kp misyonu Yardimeisi ve | 06.12.2023 1 3 COK =
. . tarafindan degerlendirilmektedir. . DUSUK =
yapilan hatalar hatali yapilmas1 2-Yonetmeliklerden kaynaklanan Komisyonlar g
smkintilarm giderilmesi igin G
degisiklik tekliflerinin yapilmasi M
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite Koordinatorii
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