EGITIM-OGRETiIM KOMIiSYONU/DERS PROGRAMI VE SINAV ALT KOMiSYONU

Tanim ve isleyis: Ders Programi ve Sinav Alt Komisyonu Fakiilte biinyesinde okutulacak Lisans ve iLITAM derslerinin programlarinin, ilgili derslerin ara sinav,
final sinavlarinin, bitiinleme sinavlarinin, mazeret ve tek ders sinavlarinin programlarini yapan komisyondur. Komisyon (iyeleri dekan tarafindan belirlenir ve
yonetim kurulu onayi sonrasinda faaliyetlerini yrttir. Komisyon lyelerinin gorev stresi 3 (t¢) yildir. Komisyon ders programi igin alti ayda bir olmak tzere
yilda en az iki kez toplanir. Komisyon sinav programlari icin alti ayda 3(ic¢), yilda 6 (alti) kere toplanir. Komisyon (yelerinin resmi bir mazereti olmadigi siirece
toplantilara mutlak surette katilmalari gerekmektedir. Toplantilara mazeretini belgelemeden katilmayan tyelerin durumu dekanlik tarafindan degerlendirilir.
Komisyon tyeleri yeni bir atama yapilincaya kadar gérevlerine devam ederler. Komisyon lyesinin herhangi bir nedenle ayrilmasi halinde, dekanlik tarafindan
yeni bir Gye atanir. Komisyon Dekana karsi sorumludur.
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Gorev Tanimlari

Lisans ve ILITAM ders programlarini ders kayit tarihinden en az 1 ay énce hazirlamak.

Dekanlik¢a yapilan ders dagilimina gore ders agma, 6gretim elemani tanimlama ve subelendirme
islemlerini yaratmek.

Donemleri belirli olan derslerin ilgili donemler igerisinde dersi verecek 6gretim Uyelerinin ders
durumlarina gore derslerinin hangi glin ve saatte yapilacagini belirlemek.

Ders dagilimlari ve ders agma islemleri tamamlandiktan sonra, hazirlanan haftalik ders programlarini
sistem Uzerinden ilgili derslere islemek.

Donem icerisinde gerekli gorilmesi halinde derslerin glin ve saat degisikligini yapmak ve 6grenci ve
ogretim Uyelerine degisiklikler konusunda bilgi vermek.

Lisans ve ILITAM yil ici sinav programlarini (ara-final, biitiinleme, mazeret- tek ders) ve gézetmen
listelerini hazirlamak.

Hazirlanan ders programi, sinav programi, gézetmen programini 6gretim elemani ve 6grencilere
duyurmak.

Sinavlarin diizenli ve verimli yapilmasini koordine etmek.

Her donem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet raporu hazirlamak ve bunu Egitim
Komisyonuna sunmak.



