
 

EĞİTİM-ÖĞRETİM KOMİSYONU/DERS PROGRAMI VE SINAV ALT KOMİSYONU 

Tanım ve İşleyiş: Ders Programı ve Sınav Alt Komisyonu Fakülte bünyesinde okutulacak Lisans ve İLİTAM derslerinin programlarının, ilgili derslerin ara sınav, 
final sınavlarının, bütünleme sınavlarının, mazeret ve tek ders sınavlarının programlarını yapan komisyondur. Komisyon üyeleri dekan tarafından belirlenir ve 
yönetim kurulu onayı sonrasında faaliyetlerini yürütür.  Komisyon üyelerinin görev süresi 3 (üç) yıldır.  Komisyon ders programı için altı ayda bir olmak üzere 
yılda en az iki kez toplanır. Komisyon sınav programları için altı ayda 3(üç), yılda 6 (altı) kere toplanır. Komisyon üyelerinin resmî bir mazereti olmadığı sürece 
toplantılara mutlak surette katılmaları gerekmektedir. Toplantılara mazeretini belgelemeden katılmayan üyelerin durumu dekanlık tarafından değerlendirilir. 
Komisyon üyeleri yeni bir atama yapılıncaya kadar görevlerine devam ederler. Komisyon üyesinin herhangi bir nedenle ayrılması halinde, dekanlık tarafından 
yeni bir üye atanır.  Komisyon Dekana karşı sorumludur. 
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Görev Tanımları 
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• Lisans ve İLİTAM ders programlarını ders kayıt tarihinden en az 1 ay önce hazırlamak. 

• Dekanlıkça yapılan ders dağılımına göre ders açma, öğretim elemanı tanımlama ve şubelendirme 
işlemlerini yürütmek.  

• Dönemleri belirli olan derslerin ilgili dönemler içerisinde dersi verecek öğretim üyelerinin ders 
durumlarına göre derslerinin hangi gün ve saatte yapılacağını belirlemek. 

• Ders dağılımları ve ders açma işlemleri tamamlandıktan sonra, hazırlanan haftalık ders programlarını 
sistem üzerinden ilgili derslere işlemek.  

• Dönem içerisinde gerekli görülmesi hâlinde derslerin gün ve saat değişikliğini yapmak ve öğrenci ve 
öğretim üyelerine değişiklikler konusunda bilgi vermek. 

• Lisans ve İLİTAM yıl içi sınav programlarını (ara-final, bütünleme, mazeret- tek ders) ve gözetmen 
listelerini hazırlamak. 

• Hazırlanan ders programı, sınav programı, gözetmen programını öğretim elemanı ve öğrencilere 
duyurmak. 

• Sınavların düzenli ve verimli yapılmasını koordine etmek. 

• Her dönem sonunda komisyon çalışmalarına ait faaliyet raporu hazırlamak ve bunu Eğitim 
Komisyonuna sunmak.  
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