PiYASA VE FIYAT ARASTIRMA KOMIiSYONU

Tanim ve isleyis: Piyasa ve Fiyat Arastirma Komisyonu; ilgili mevzuat cercevesinde Fakiilte’nin akademik ve idari birimlerinin ihtiya¢ duydugu riin ve
hizmetlerin piyasa arastirmasini yaparak, optimum fiyat ve kalite dengesini saglayan, raporlayan komisyondur. Komisyon (yeleri Dekan tarafindan
belirlenir ve Yonetim Kurulu onayi sonrasinda faaliyetlerini yiritir. Komisyon tyelerinin gérev siresi 3 (ii¢) yildir. Komisyon baskani ve lyeleri yeni bir
atama yapilincaya kadar gorevlerine devam ederler. Komisyon liyesinin herhangi bir nedenle ayrilmasi halinde, dekanlik tarafindan yeni bir tGye atanir.
Komisyon Uyelerinin resmi bir mazereti olmadig slirece toplantilara mutlak surette katilmalari gerekmektedir. Toplantilara mazeretini belgelemeden
katilmayan uyelerin durumu dekanlik tarafindan degerlendirilir. Komisyon Dekana karsi sorumludur.

Komisyon Gorevi Unvani, Adi, Soyadi

Baskan Duygu SARTHAN KARAKUS Gorev Tanimlari
Uye Oznur YILMAZ OMUZLU Fakiilte ihtiyaglar dogrultusunda gerek duyulan malzemeleri tespit etmek ve satin almak lizere
Yedek Murat ISTIK gerekli is ve islemleri yapmak.
Yiiksekokulda ihtiya¢ duyulan demirbas, bakim onarim ve sarf gibi her tirlii malzeme ve is glicl ile
Aysun YETIM ilgili ihtiyaglarin karsilanmasi icin gerekli isleri yapmak ve yiritmek.

Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapmak.
En iyi malzeme veya is gliciini en uygun fiyata almak.
Kamu fiyat tarife/bllten arastirma islemlerini yapmak.
Gelen teklif ve fiyatlari degerlendirmek.



Unvani, Adi, Soyadi
Fatma ATES

Nebahat HUSEYINOGLU
Omer AbdullahAYBEK

Selahattin DURAN
Halima SIMSEK

Hasan OZBAY

Gorev Tanimlari
Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu gereksinim ve hizmet
alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak.

Uygunluk iceren karar ve kabul tutanagini imzalamak.

Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizelttirmek.

Fakiilte Sekreteri tarafindan 6n goriilen mal ve malzeme icin KiK ilgili maddesi uyarinca lizum
mizekkeresi hazirlamak ve Dekanlik Makaminin Onayina sunmak.

Dekanlik onayindan gecen lizum miizekkeresini takiben alinacak mal ve malzemeye ait Teknik
Sartname hazirlamak.

KiK ilgili maddesi uyarinca Teknik Sartname ile birlikte alinacak malzemeye ait yaklasik maliyetin
bulunmasi igin piyasadan en az 3 (li¢ ) firmadan teklif almak.

Alinan teklifler tizerine KiK ilgili maddesi uyarinca yaklasik maliyet icmali olusturmak.

Yaklasik Maliyet bulunduktan sonra ihale Onay Belgesini olusturmak, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin Onayina sunmak.

Firmalardan gelen teklif mektuplari dogrultusunda piyasa fiyat arastirma tutanagi diizenlemek ve en
uygun fiyati veren firmayi gerektiginde s6zlesme imzalatmak tizere Dekanliga davet etmek.

Alimi yapilacak olan mal ve malzemenin hangi tarihte teslim edilecegini, alimin ne kadar bedelle
firmada kaldigini s6zlesmede belirtmek.

Firmanin belirttigi tarihte teslim ettigi mal ve malzemenin Faturasini Komisyondan gectikten sonra
Dekanlik Makamina teslim etmek.

Faturada belirtilen tutarlara ait Odeme Emri Belgesi diizenlemek ve Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina iletmek.

Muayene ve Kabul Komisyonunda alinan kararlari Dekanlik Makamina bildirmek.

Muayene ve Kabul Komisyonu Dekana karsi sorumludur.
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Unvani, Adi, Soyadi

Gorev Tanimlari
Kamu idarelerine ait tasinirlarin, tasinir kayit kontrol yetkililerinin gérevlerinden ayrilmalarinda,
yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gérdiigi durum ve zamanlarda sayimini yapmak.
Sayim yapilirken gerekli glivenlik dnlemlerinin alinmasini saglamak.

Sayim sonucunda tasinirlarin noksan veya fazla ¢cikmasi halinde sayim kurulunun kararina
dayanilarak tasinir kayit kontrol yetkilisince belge diizenlemek ve verilen yetki cercevesinde Ust
yonetici veya harcama yetkilisine sunmak.

Her yilin sonlarinda ambarlarda ve kullanimda olan tasinirlari saymak ve bulunan miktarlari Sayim
Tutanagina kaydetmek. ilgili defter kayitlarinda bulunan miktarlari tutanagin “kayitl miktar”
sUtununa, sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasindaki farki ise “fazla” veya “noksan”
sitununa kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya cikan noksanliklari tutanakta ayrica géstermek. Fazla
veya noksan ¢ikmasinin nedenlerini arastirmak.

Tasinirlarin noksan ¢ikmasinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi olanlar hakkinda harcama
yetkililerince 5018 sayili Kanun’un 36 nci maddesine gore islem yapilmasi konusunda bilgi ve
belgeleri hazirlamak.

Sayim islemleri tamamlandiktan sonra sayim kurulunca ilgisine gore “Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagl” ve “Tasinir islem Fisi” diizenlettirilerek, tutanagin “fazla” ve “noksan”
sttunlarinda gosterilen miktarlarin giris ve cikis kayitlari yaptiriimak suretiyle defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugunu saglamak.

Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra, Sayim Komisyonu tarafindan “Tasinir
| inci Dlizey Detay Kodu” itibariyla Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelini diizenlemek.

Tasinirlar cetvele “Tasinir Il nci Dizey Detay Kodu” diizeyinde kaydetmek, Cetveli imzalamak ve
yil sonu hesabini olusturmak.



