
 

 

Temizlenecek Bölge  Temizlik 

Periyodu  
Temizlik Ekipmanları  İlgili Kayıt  Sorumlu  Kontrol  

1  Derslik, Koridor, Büro,  
Çalışma Salonu, Toplantı  
Odası, Çay Odası, Mescit, 

Laboratuar, Spor Salonları, 

Atölye ve Diğer Alanlar  Günde 1 defa ve 

kirlendikçe  

Yüzey Temizleyici     

Paspas, Mop      
Faraşlı Kürek, Bez     

Elektrikli Süpürge      
Zemin Temizleme Mak.  

Genel Temizlik Takip  
Çizelgesi  

Birim Temizlik Personeli  Birim İdari Amiri  

2  Cam, Ayna, Kapı, Koltuk, 

Dolap, Merdiven ve 

Korkulukları vb.   

Haftada 1 kez ve 

kirlendikçe  
Camsil, Deterjan 
Dezenfektan Sirke  
Temizlik Bezi  
Kat Arabası  

Genel Temizlik Takip  
Çizelgesi  

Birim Temizlik Personeli  Birim İdari Amiri  

3  Çevre Temizliği  Günde 1 defa ve  
Gerekli Durumlarda  

Çöp Poşeti, Eldiven 
Çöp Toplama Arabası, Çim Biçme  
Makinesi, Budama Makası  

Genel Temizlik Takip  
Çizelgesi  

Birim Temizlik Personeli  Birim İdari Amiri  

4  Tuvaletlerin temizlenmesi,  
Sıvı Sabun, Kâğıt Havlu,  
Tuvalet Kâğıdı Kontrolü ve  
Çöplerin Toplanması  

Günde 1 Defa ve 

kirlendikçe  Deterjan, Çek Pas  
Çöp poşetleri, Katlı Havlu, 
Tuvalet Kağıdı, Sıvı El Sabunu  

Tuvalet (Lavabo) Temizlik  
Takip Çizelgesi  

Birim Temizlik Personeli  Birim İdari Amiri  
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5  Geri Dönüşüm Bölgeleri  
(Sıfır Atık)  

Günde 1 defa ve 

kirlendikçe  
Renkli Çöp Poşetleri      
Renkli Geri Dönüşüm Kutuları   
Atık Pil Kutuları      
Ayrıştırma Konteynırları      
Kompostlaştırma Ünitesi      
Geçici Atık Depolama Alanı  

Genel Temizlik Takip  
Çizelgesi,  

Birim Temizlik ve 

Personeli  
Birim İdari Amiri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlayan  Yürürlük Onayı  Kalite Sistem Onayı  

   


