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Fakiiltemiz akademik personeli
UBYS'yi takip etmeleri konusunda
Rektorliikle ve diger Akademik Genel Kurul
8 < . . M
kurumlarla yapilan UBY.S aracﬂlglyla. gqndefrllen Fakiiltemiz akademik ve idari T.Opllal’ltls-lljlda- - éz
yazigmalarda resmi yazilarin ilgili idari ve L . . bilgilendirilmis.Yazigsmalar1 takip o
aksamalar akademik personel tarafindan L personelinin UBYS sisteminin etmeleri konusunda tiim akademik Fakiilte - =
. ’ . . e e 2 3 6 | DUSUK |kullanim agisindan bilgilendirilmeli, ORTA . . 13/12/2022 2 2 4 DUSUK =
gecikmeler takip edilmedigi i¢in is ve . 1 . personele resmi yazi yazilmistir. Dekanligi =
e . . . sik sik siireli evraklarin kontrolii . . =
yiiziinden isleyiste |islemlerde aksama Fakiilte Sekreteri tarafindan yapilan =
o yapilmalidir. L . 5]
aksamalar yasanabilecegi toplantilarda Idari Personeli M
yasanmas riski UBY S'nin diizenli olarak takip
etmeleri konusunda bilgilendirme
yapilmstir.
Izin ve gérevlendirmelerin =
Ogretim Elemaninin Ejglzz(fgzgizrign?{iulﬁrﬁg ik diizenli olarak takibi ve f
Egltl.m Ogre‘Flm mazeretsm. olarak. derslere 3 ) 6 | DUSUK |kontrollerin yapimas: ve ORTA lf(v)ntr.olu }iaplln.laktadlr.Egltlm Fakultev 13/12/2022 ) | ) COK '_g
Hizmetleri gelmemesi nedeniyle ders e Ogretim doneminde mecbur Dekanlig1 DUSUK —=
konu ile iligkin genel .. g
yapilmamasi deserlendirmenin vapilmas: kalinmadikca yillik izin =
& yap kulladiriimamaktadir. 4
e . ktan Egitim il il 1
Uzaktan Egitim ile verilen dersler .U.za antetimie Ve':‘nuen dersler v
e e icin Birim Koordinatorii atanmigtir. 5
i¢in Birim Koordinatdrii atanmall, .. e e
ST NPT . Birim Koordinat6riimiiz olusan .
Uzaktan Egitim ile |Uzaktan Egitim ile ilgili olusan sorunlarin ¢6ziimii i¢in sorunlarn cdziimi icin Fakiilte =
verilen derslerde |altyap: sikintilarmi yaganma | 3 3 9 ORTA |Universitemiz Uzaktan Egitim ORTA . ¢ . ¢ o - 13/12/2022 2 2 4 DUSUK 3
riskler riski Merkez Midiirliigi (KUZEM) ile i Universitemiz Uzaktan Egitim Dekanligy E
o 5 DTl Merkez Miidiirliigii (KUZEM) ile is 8
birligi yaparak sorunlarin giderilmesi e 3
3 birligine vararak sorunlarin N
saglanmalidir. Sy Y
giderilmesini saglanmaktadir.
1- Tlgili personelin resmi A
yazismalarda uyul?%ca.k us1.11.ve . Paraf listesinde bulunan sirali iist %
Resmi yazigmalarda |Resmi yazigmalarda hatalar esaslar haklanda bilgilendirilmesi amirler tarafindan kontrol edilmesi Birim Idari =
yazis yazls 3 | 2 | 6| DUSUK |2-idari personelin resmi ORTA et tara . Hm At 3100022 | 2 | 2 | 4 | pustk <
yapilan hatalar  |nedeniyle zaman kaybi N ve ilgili birime bakan personelin Y Oneticisi =
yazigmalarda tecriibe kazanmasimin : . g
< tecriibe kazanmasi saglandu. =
saglanmasi. Q
3- Sirali iist amirlerin kontrolii
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1-Asansérlerimiz yesil etiket 1-Asansorlerimizin yesil etiket -
almasmim saglanmasu. almas1 sagland1. é
Asansorlerin devaml arizaya 2- Asansorleri ayrmtili bakim ve 2- Asansorleri ayrintili bakim ve Fakiilte =
Asansorlerin riski |gecerek asansorde kalma ve 12| ORTA [onarimi yapilmasi. YUKSEK onarimu yapildi. Dekanligi 13/12/2022 3 6 DUSUK §
giivenlik riski 3-Daha tecriibeli ve is disiplinine 3-Dabha tecriibeli ve is disiplinine & g
uygun bir frma ile yillik anlagma uygun bir frma ile yillik anlagma Es’
yapilmasi. yapild.
3
>
Fakiiltemiz mevcut e TS Fakiiltenin isleyisi ile ilgili A =
egitim-ogretim || Arulenin isleyisi ile ilgili 15 | YUksEK |Fakultenin isleyisi ile ilgili ORTA |komisyonlarm kuruldu ve Hlgili Dekan 1515 609 4 | 12| ORTA B
komisyonlarin eksikligi komisyonlarin kurulmasi. o . Yardimeisi —=
altyapist sorunlari bilgilendirme yapild. =
G
N
Hatali ya da gecikmeli ders Akademisyenlerimize not girisleri v
notu girisleri sonucunda _ L son tarihleri konusunda kurumsal &
o . . . Akademisyenlere not girislerinin son . . o
Hatali yada Ogrenci Transkriptlerinde tarihleri konusunda bilgilendirme mail adresinden ve whatsapp Ilgili Ogretim =
JAAYASd | hihai ders 4 | DUSUK 1sunaa brg ORTA |grubundan bilgilendirme gnve 13/12/2022 2 | 4 | DpUSUK e
gecikmeli not girisi | | _ . . yapilmasi. Nihai notlar1 yayimladan o Elemam -
degerlendirmelerinin ve snce tekrar kontroller vapilmalidir yapilmaktadir. Nihai notlari g
AGNO degerlendirmelerinin yap ) yaymmladan 6nce tekrar kontroller Es’
yanlig hesaplanma riski yapilmaktadir.
Birimde yapilan her faaliyet aym Y
N Vil sonunda Birim idari Birimde ya.pll.'c.m h'er' faaliyet aym giin giin ya da ertesi glin birim web %
Birimde yapilan Faalivet Raporu hazirlanirken ya da ertesi giin birim web sayfasinda yayimlanmakta ve Fakiilte =
faaliyetlerin kayit | YLD 8 ORTA (sayfasinda yayimlanmalidir.Yaplan ORTA Fakiiltemizde yapilan faaliyeteleri _ 13/12/2022 4 4 DUSUK =
verilerin olusturulmasinda . R e . Dekanlig =
altina almmamasi Faaliyetlerle ilgili bir dosya raporlanmasi gorevini yerine getiren g
sorunlar yagsanmast =
olusturulmalidir. calisma grubu tarafindan dosyalama Q
islemi yapilmaktadir.
=
. : . Fakiiltemiz Dekanlik ve P I ~
Fakiiltede giivenlik a¢iginin Fakiilte binamuzda birden gok giry ii uktznﬁazlrm; oatl(l)lrrllat\i,li kjrrtslfne Fakiilte =
Giivenlik Sorunu gu ¢ 20 | YUKSEK |kapis1 bulunmasi ve giivenlik YOKSEK  |®'% <% . . 3 13/12/2022 4 16 | YOKSEK =
bulunmas1 .. sistem takild1 ve giivenlik personeli| Dekanhig =
personelinin olmamast. i =
talebinde bulunuldu. =
<
2
Fakiiltemiz Fakiiltemiz Kiitiiphanesinin Fakiiltemiz Arastirma Gorevlilerinin . . T =
Kiitii .. i . e : o Fakiiltemiz Arastirma Gorevlilerinin ~
titiiphanesinin  |6grencilerin hizmetine kiitiiphane hizmetinin yiiriitiilesi o . T
. i . . kiitiiphane hizmetinin yiiriitiilesi ; =
amacmi yerine  [sunulamamasi .. amaciyla gorevlendirlmesi. . o0 Fakiilte .. B
. . 20 | YUKSEK ORTA amaciyla gorevlendirildi ve . 13/12/2022 5 20 | YUKSEK <
getirememesi e . e . Dekanligi =
kiitiiphane hizmetini yiirlitmek tizere g
personel talebinde bulunuldu. E:
4
Fakiiltemiz Hazirhik Sinifinda ~
Fakiiltemiz Hazirlik |6gretim elemam yetersizligi Ilgili Anabilim Dalina akademik Fakiilte =
Sinifinda 6gretim |ve dgretim elemam bagina 20| ORTA |Kadro talebinde bulunulmasi ORTA personel alimi yapilarak kadrosu Dekanlig1 13/12/2022 3 6 DUSUK §
eleman yetersizligi [diisen 6grenci sayisinin fazla genisletildi. & g
olmas1 E:
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%
Bina bodrum katmnmn su ~
. almas1 sebebiyle bodrum . . =
B k . B lit larak Fakiil =
ina bodrum katinin katinda bulunan kazan 121 ORTA Bina yalitiminin yapilmasi ORTA “mfmm igten yalitimt ya"p rara . axu ti. 13/12/2022 3 9 ORTA 3
su almast . . biiyiik oranda su almas1 6nlendi. Sekretrligi ~
dairesi, simif, mescid ve =
depolarm su almas1 :c;t;
1- Kaygan zeminlere uyari levhalari 1- Bina giris kapilarina paspas
konulmahdir konulmustur. fz
Kaygan zeminlerde kay1p zr_l Iialll}el:gaerrll errril‘cilrclelrerz;?r}g:ﬁgr 21_1 h:ﬁzdi:\fnieri‘[el;?r}: m: yll tirlmustir Fakiilte E
Kaygan Zeminler diisme sonucu ciddi 20 | YOKSEK |SMeeeyen sertier¢ ‘ YUKSEK Selleyeh geritieril yapist THIsHr. g 13/12/2022 2 | 6 | DUSUK 2
. 3-Kaygan zeminlere kis ayalrinda ve 3-Kaygan zeminlerin kis aylarmda Dekanligi =
yaralanmalar ya da 6liim 3 g g
yagmurlu zamanlarda sik sik paspas ve yagmurlu zamanlarda sik sik =
cekilmek suretiyle kuru tutulmasi paspas cekilmek suretiyle kuru v
saglanmalidir. tutulmasi saglanmaktadir.
1-Elektrik tesisatinin kontrolleri 1-Elektrik tesisatinin kontrolleri
yapilmalidir. Yap Isleri Teknik Daire Baskanhig:
2-Hafta sonlan Prizler fisten tarafindan ara ara yapilmaktadir. v
¢ekilmelidir. 2-Hafta sonlar1 Prizler fisten ~
Yangin sonucu olusabilecek 3-Her aksam Cay ocagi prizi fisten cekilmektedir. Fakiilte Lf
Yangin Riski  [yaralanmalar veya maddi 8 | DUSUK |cekilmelidir. YUKSEK 3-Her aksam Cay ocagi prizi figten B 13/12/2022 3 6 DUSUK =
I . . . Dekanligi —=
hasar riski 4-Uzun siire kullanilmayacak her cekilmektedir. g
tiirlii cihaz kapali birakilmalidir. 4-Uzun siire kullanilmayacak her E:
5-Yangin dolaplarinin yanlarma tiirlii cihaz kapal birakilmaktadir.
gerekli yangin talimatlarmin 5-Yangin dolaplarinin yanlarma
konulmas:. gerekli yangin talimatlar1 konuldu.
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile Zaman igerisinde yasanan ileili Dekan é
. - . |UBYS Ogrenci Bilgi goriisiilerek aksakliklarin ¢oziilmesi aksakliklarla ilgili talepler Ogrenci £ %
UBYS Ogrenci Sistemindeki aksakliklar konusunda Izmir Katip Celebi Isleri Daire Baskanligina Yardimeis1 ve =
Bilgi Sistemindeki ; ) . 10| ORTA |onusunda zmibAatp & ORTA 3 et yamgina Ogrenci Isleri | 13/12/2022 3 | 6 | DUSUK 2
sebebiyle gecikmelerin Universitesi ile igbirligini artirarak bildirilmekte ve Ogrenci Bilgi . =
aksakliklar . . . . Ca P Daire g
yasanmast sistemin daha kullanish bir hale Sistemi ile ilgili personele egitim Baskanlia1 =
getirilmesinin saglanmasi verilmistir. ? & Q
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%
. . . . . . . . E
Vljeaggsltf:?ilzi(zlfnlei?er;i E?kauitSZ?;Zd;slgi:h‘rlzndeStek Idari ve destek hizmetleri Meveut idari ve destek hizmetleri Fakiilte =
.. e P . 15 | YUKSEK .. ORTA personeli ile islerin yiirtilmesi B 13/12/2022 4 12 ORTA =
personelinin eksikligi nedeniyle yasanan personelinin artirilmasi. 5 Dekanligi —=
e saglanmaktadir. g
yetersizligi aksakliklar =
N
Pano odalar siirekli kapali ve kilitli v
tutulmali, pano yanina anahtar Pano odalari siirekli kapali ve kilitli ~
bulunan personel ismi yazilmali, tutulmaktadir. Pano yanina anahtar Fakiilte =
Elektrik Elektrik ¢arpmasi, 6lim 4 | DUSUK [panoya yetkisiz kisilerin miidahalesi YUKSEK bulunan personel isimleri Dekanlig1 13/12/2022 1 3 DUSUK §
engellenmelidir. Elektrik tesisati yazilmistir. Panoya yetkisiz kisilerin & g
bakim, onarim sirasinda pano kilitli miidahalesi engellenmistir. Es’
tutulmali ve uyar levhasi asilmalidir.
1-Ek ders iicreti beyanlarinin kontrol Ek Ders Beyanlart UBYS sistemi e i
. . . . Ilgili Boliim &
ao edilmesi tizerinden yapilmaktadir. Gecikme —
Ek ders iicretlerinde Ek Ders Bilgilerinin yanhs 2- Belgelerin zamaninda teslim asanmamas! igin {lgili Dekan Baskanliklar =
girilmesi ve belgelerin 12| ORTA |7 C8eeln zamanind ORTA |7 eI et ek ve Bilgi islem | 13/12/2022 2 | 6 | DUSUK 2
yapilan hatalar i . . edilmesi yoniinde 6gretim Yardimeisi tarafindan 6gretim . —
zamaninda teslim edilmemesi ; o . Daire g
elemanlarna gerekli uyarilarin ve elemanlarna bilgilendirme . =
Ny . . Bagkanlig <
bilgilendirmelerin yapilmasi yapilmaktadir. 4
3
oo Fakiilte ~
Internet altyapisi nedeniyle I- Fakillte internet hatlarmn diizenli B:isfeng; alf:;lllil'llknlz ril}:‘clillillililteer:ilir Sekreteri ve ;i
Internet arizalar Yap Y 12| ORTA |bakim ve onarimi ORTA a8 & ' Bilgi islem 13/12/2022 2 6 DUSUK =
yasanabilecek sikintilar T o Gerekli kontroller ve bakim . =
2- Ilgili birimlerle hizl iletisim Daire g
yapilmaktadir. . =
Bagkanligi Q
Elle kaldirlarak tasmamayacak agir
yiikler,transpalet veya tekerlekli é
Elle tasmamayacak kadar agir arabalarla tasinmaktadir. %
Agir yiiklerin ell liklerin ¢aliganl kaldiril Rektorlagiimii fi Fakiil - =
gur yliklerin elle Saghgin bozulmast 9 | Orra [Yikleringalisanlarca kaldinimasi ORTA ektorliglimiz tarafindan akute 3190022 1 | 3 | pusUK 2
tasimmasi engellenmelidir. Siirekli izleme ve calisanlara verilen ISG temel Y 6netimi E
kontrol yapilmalidir. egitimleri kapsaminda, Ergonomi =
egitimi icerisinde konu iizerinde v
durulmustur.
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Ogrenci damgmanlarinm
ﬁzgz\gierl?léﬁl;:gﬁ:rs; Danigman 6gretim elemanlarina Danigmanlarin gorevlerini yerine =
Ogrenci yie 08 Danigmanlikla ilgili Ogrenci Isleri getirmesi ile ilgili Dekanligimiz [lgili Dekan %
danigmanlarinin sorunlarinin zamaninda Daire Baskanlig tarafindan gerekli tarafindan resmi yaz1 yazilmistir Yardimcis1 ve =
SMAMATNM - tilememesi, dgrenci isleri 12| ORTA | 21C Pasxanigliar £ ORTA ¢ ", yazl yazifniyar. ol 13/12/2022 4 | 8 | ORTA S
gorevlerini . . . B egitimlerin verilmesi ve Ara Donemde Ogrenci Isleri Daire Ogretim =
biriminde is yogunlugunun oo y oo =
aksatmasi Danigmanlarin ilgili mevzuatin Bagkanligindan Damigmanlikla ilgili Elemamn =
artmasina sebep olmasi ve e . . o . <
. . . gerekliliklerini yerine getirmesi. egitim talebinde bulunulacaktir. M
mezuniyet islemlerinin
gecikmesine neden olmast.
3
Fakiiltemiz Ilgili Komisyonlarin iaﬁ?giﬁsbi}grs??s Slu?ﬁmlan Komisyonlarin yiiriitmesi gereken Deizlr{llllllff v =
Komisyonlarin aktif [gorevlerini yiiriitmekte giiclilk 9 ORTA [ B''Fomsy ¢ E/g ) . ORTA gorevlerin idare tarafindan NS 13/12/2022 3 9 ORTA =
) periyodik zamanlarda egitimlerin s Igili —=
rol almamasi cekmesi . . yiiriitiiliiyor olmast. . =
verilmesi. Komisyonlar =
<
2
1- Muafiyet ve intibak v
komisyonlarmin olusturulmasi ve %
Ders muafiyet ve Ders muafiyet ve simif gerekli mevzuata iligkin Muafivet ve intibak komisvonu fgili Dekan g
smuf intibaklarinda | intibaklarmim eksik ya da 12| ORTA |bilgilendirmelerin yapilmasi ORTA Y . L A Yardimcisive | 13/12/2022 2 6 DUSUK 3
R . tarafindan degerlendirilmektedir. . =
yapilan hatalar hatali yapilmasi 2-Y 6netmeliklerden kaynaklanan Komisyonlar g
sinkintilarin giderilmesi igin E:’
degisiklik tekliflerinin yapilmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite Koordinatorii
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