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Tlgili personelin Paraf listesinde bulunan sirali {ist
resmi yazigmalarda amirler tarafindan kontrol edilmesi ve
L uyulacak usul ve ilgili birime bakan personelin Birim idari COK
Resmi Yazigma Hatalar1| 2 | 1 | 2 [DUSUK|esaslar hakkinda ORTA |tecriibe kazanmasi saglandi. Yéneticisi 15.06.2026| 1 2 2 DUSUK
b_ilgilendin'lmesi .
Idari personelin resmi é
yazigmalarda tecriibe =
kazanmasinin %
saglanmasi. g
. Siral1 tist amirlerin =
kontrolii M
Akademisyenlere not Akademisyenlerimiz daha ¢ok tecriibe 15.06.2026
girislerinin son tarihleri kazandiklarindan Universitemiz
konusunda akademik takvimde belirtilen
bilgilendirme tarihlerde not girislerini yapmakta;
yapilmasi. Nihai notlari son tarih konusunda kurumsal mail
yaymmlanmadan adresinden ve whatsapp grubundan .
Hatali yada .. .. |once tekrar kontroller bilgilendirme yapilmaktadir. Nihai lgili —
Gecikmeli Not 2| 3|6 |DUSUK yapilmalidir. ORTA |, tlan yayimladan 6nce dgretim Ogretim 2| 1 2 | DUSUK
Girisi elemanlarimiz tarafindan tekrar Elemam
kontroller yapilarak onaylanmaktadir.
Notlarinda hata oldugunu diistinen
ogrenciler Dekanligimiza resmi
basvuru yaparak ilgili 6gretim
elemanindan tekrar sinav evrakinmn v
incelenmesi talebinde Z
bulunmaktadir.Tlgili 6gretim elemant 5
smav evrakini tekrar inceleyerek g
sonucu Dekanligimiza bildirmekte ve g
notu degisen 6grencilerin notlari gl
fakiiltemiz 6grenci isleri birimi .
tarafindan sisteme notu girilmektedir.
Muafiyet ve Intibak IDUSUK [Muafiyet ve intibak 'YOKSEK |Muafiyet/intibak islemlerinin Muafiyet ve =
lislemlerinin Geg islemlerinin gecikmesini nlemek amactyla Intibak 1 2 DUSUK f
Tamamlanmasi gecikmesini onlemek bagvuru takvimi dénem baslamadan ~ [Komisyonu E
amaciyla bagvuru once ilan edilecek; 6grenci isleri . . . L‘é
takvimi donem tarafindan bagvuru evraklari standart Ogrenci Isleri =
baslamadan once ilan kontrol listesine gére 6n incelemeden V;
edilmeli, grenci isleri gecirilecek; eksiksiz dosyalar en geg 1
tarafindan basvuru is glinil iginde muafiyet/intibak




evraklarinin 6n
kontroli yapilmali,
dosyalar komisyona
zamaninda iletilmeli ve
komisyon kararlari
belirlenen siire i¢inde
sonuglandirilarak
Ogrenci bilgi sistemine
islenmelidir. Siireg,
ogrenci isleri ve
muafiyet/intibak
komisyonunun
koordineli ¢aligmasiyla
yiritiilmelidir.

komisyonuna iletilecek; komisyon
basvurular en ge¢ 3 is giinil i¢inde
karara baglayacak ve kararlar 6grenci
isleri tarafindan en geg 1 is giinil i¢indg
ogrenci bilgi sistemine islenecektir.
Siirecin takibi igin bagvuru, komisyon
karari ve sistem girig tarihlerini igeren
izleme ¢izelgesi olusturulacaktir.

Binanin su aldigi tespit edilen dis
cephe ve temel gevresi bolgelerinde

Bina Bodrum gerekli kazima ve yiizey temizleme Fakiilte o
Katinin Su ORTA |Bina yalitiminin ORTA  (islemleri yapilmistir. Su sizmtisina Sekretrligi 1.10.2025 DUSUK|
Almasi yapilmast neden olan yiizeyler agiga ¢ikarilmis,
zemin ve duvar baglanti noktalari
kontrol edilmistir. Ardindan ilgili
alanlar yalitim malzemesi ile
kaplanarak su gegisini engellemeye
yonelik koruyucu uygulama 4
gergeklestirilmistir. Yapilan islem f
sonucunda binaya dig ortamdan su E
giriginin 6nlenmesi amaglanmis ve '.“2
mevcut su alma riski 6nemli 6lgiide =
azaltilmustir. V]
. Elektrik tesisatinin Elektrik tesisatinin kontrolleri Yap1
kontrolleri Isleri Teknik Daire Bagkanlig
yapilmalidir. tarafindan ara ara yapilmaktadir.
Hafta sonlari Prizler .Hafta sonlar1 Prizler figten
. .. .. [|fisten cekilmelidir. . ¢ekilmektedir. Fakiilte COK
Yangn Riski DUSUK| 1o, aksam Cay ocagt YUKSEK | Her aksam Cay ocag prizi fisten Sekreterligi DUSUK
prizi fisten cekilmektedir.
cekilmelidir. .Uzun siire kullamlmayacak her
. Uzun siire tiirlii cihaz kapali birakilmaktadir.
kullanilmayacak her . Yangin dolaplarinin yanlarina gerekli %
tiirlii cihaz kapali yangin talimatlar1 konuldu. &
birakilmalidir. 5- ;f
Yangn dolaplarinin 2§
yanlarma gerekli Es
yangin talimatlariin 5
konulmali
Ogrenci Isleri D_aire Zaman iqerish}de yasanan aksakliklarla | flgilj Dekan »
UBYS Ogrenci Bagkanligi ile Izmir ilgili talepler Ogrenci Isleri Dajre Yardimcisi é’
Bilgi DUSUK| {(atip Celebi YUKSEK |Baskanligina bildirilmekte ve Ogrenci | ve Ogrenci DUSUK =
Sistemindeki Universitesi ile igbirligini Bilgi Sistemi ile ilgili personele fsleri Daire '_g
Aksakliklar artirarak sistemin daha egitim verilmektedir. Baskanlig1 T%
kullanigh bir hale =
N

getirilmesinin




saglanmasi

Pano odalar siirekli
kapali ve kilitli
tutulmali, pano yanina

Pano odalar siirekli kapali ve kilitli
tutulmaktadir. Pano Odalarinin
kapilarna yiiksek gerilim uyari levhasi

. . |anahtar bulunan . ve kapry1 agmaya yetkili personelin Fakiilte o
Elektrik DUSUK|personel ismi yazilmali, | YUKSEK (isimleri yazilmustir. Panoya yetkisiz Dekanlig 21.04.2025 DUSUK
panoya yetkisiz kisilerin kigilerin miidahalesi engellenmistir. ~
miidahalesi é
engellenmelidir. 5
Elektrik tesisat1 bakim, :‘;
onarim sirasinda pano g
kilitli tutulmali ve uyar =
levhasi asilmahidi M
.Ek ders iicreti Ek Ders Beyanlar1 UBYS
beyanlarinin kontrol sistemi {izerinden
edilmesi yapilmaktadir. Gecikme Dekan,Tlgili
Belgelerin zamaninda yasanmamasl i¢in derslere giren Boliim
Ek Ders .. .. [teslim edilmesi akadenik personele yazi yazilmaktadir.| Bagkanliklar: -
Ucretlerinde DUSUK| yoniinde 6gretim ORTA Ayrica llgili Dekan ve Birim DUSUK
Yapilan Hatalar elemanlarma gerekli Yardimeisi tarafindan 6gretim Mali Isler o
uyarilarin ve elemanlarma whatsap grubu ve Personeli §
bilgilendirmelerin kurumsal e posta adresi {izerinden =
yapilmast bilgilendirme =)
yapilmaktadir.Ek Derslerde g
hata yapilan 6gretim E
S R
. Fakiilte internet Yasanan aksakliklar Bilgi Islem Daire
hatlarmin diizenli Baskanligina iletilmektedir. Gerekli Fakiilte =
) .. |bakimi ve onarimi kontroller ve bakim yapilarak sistem Sekreteri ve COK 2
Internet Arizalar DUSUK|, flgili birimlerle hizli ORTA |daha iyi hale getirilmis ve Bilgi Islem DUSUK| 2
iletisim gelistirilmistir. Daire g
Baskanlig1 M
Danigman 6gretim Danigmanlari gorevlerini yerine
elemanlarina getirmesi ile ilgili Dekanligimiz
Danigmanlikla ilgili tarafindan resmi yazi .
. ) Ogrenci Isleri Daire yazilmistir.Danigman eylem plani Igili Dekan
Ogrenci DUSUK|Bagkanlig tarafindan ORTA  |hazirland: ve dénem sonunda Yardimeist DUSUK
Danigmanlar gerekli egitimlerin danigman goriisme formlarinin ve Ogretim ~
verilmesi ve dekanliga iletilmesi saglandi. Eleman ~
Danigmanlarin ilgili Danigmanlik saatleri belirlenerek ;f
mevzuatin akademik personel kapt Onlerindeki 2§
gerekliliklerini yerine cergevelere konuldu. Fakiiltenin Es
getirmesi. WEB Sayfasinda danigman listesi 5
yaymlandi.
Fakiilteler biinyesinde Tgili komisyonlarm Gorev Tammlar
olusturulan ilgili yapildi. Komisyonlarin isleyisi ile 5
komisyonlarin daha ilgili toplantilar ve bilgilendirmeler Fakiilte =
Fakiiltemiz .. |aktif hale getirlmesive yapilmaktadir. Dekanhg1 ve Lo E
Komisyonlar DUSUK|giireclere katki saglamasi | ORTA flgili DUSUK 3:’

Komisyonlar




Ogrencilerin ders kayit Fakiiltemiz Web Sayfasinda Akademik
haftasinda ders Takvim yaymnlanmus, fakiiltemizi
secimlerini arayarak soran ogrencilere gerekli
Ogrencilerin Ders Kayit . .. |tamamlamalar i¢in bilgilendirme fakiiltemiz dgrenci isleri| Fakiilte COK
Haftasinda Ders 2| 2| 4 DUSUK|skademik takvimi takip | ORTA  |pirimi tarafindan Dekanhg ve | 21.04.2025 DUSUK|
Secimlerini etmeleri gerektigi yapilmaktadir.Ogrencilerin Damgmanlar
Yapmamamlari bilgilendirilmelerin danigmanlar ile goriismesi i¢in her
yapilmasi ve ders ogretim elemaninin kapisina o
se¢iminde sikinti danigmanlik goriigme saati é
yasayan Ogrencinin konulmustur. Ayrica 6grencilerin =
akademik danismani ile ogretim elemanlart ile iletigime %
gorlismesinin gegebilmesi i¢in fakiiltemiz WEB El
saglanmasi. sayfasina 6gretim elemanlarmin dahili %
stajmillsr g oromsal mail <
- Muafiyet ve intibak Muafiyet ve intibak komisyonu
Ders Muafiyet ve komisyonlarimn tarafindan degerlendirilerek, komisyon flgili Dekan
e . A
Sinif . .. |olusturulmas1 ve karari ile birlikte Y6netim Yardimeist COK iz
intibaklarinda 2| 2| 4 DUSUK|gerekli mevzuata ORTA  Kyrulu karari alinarak sisteme ve 21.04.2025 DUSUK f
Yapilan Hatalar iligkin igleniyor. Komisyonlar %
bilgilendirmelerin =
<
yapilmasi 5
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