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Fakiiltemiz akademik personeli
UBYS'yi takip etmeleri konusunda
Rektorliikle ve diger Akademik Genel Kurul
N N . . o
kurumlarla yapilan UBYIS aracnllgl?lla. g.().nde_rllen Fakiiltemiz akademik ve idari T,Op.lamls,u.lda. ) é
yazigsmalarda resmi yazilarin ilgili idari ve R . .. bilgilendirilmis.Yazigmalar1 takip
aksamalar. akademik personel tarafindan personclinin UBYS sisteminin i i i Fakiiltc OK =
N v sy 2 | 2 | 4| DUSUK |kullanim agisindan bilgilendirilmeli, ORTA |ctmeleri konusunda tiim akademik Dokanhs 06122023 | 2 | 1 | 2 D(I.:.J o Z
. %em .e er. ‘a b ecl eIl iem 1 ve stk sik siireli evraklarin kontroli personele resmi yazu yazilmistir. ekantigt § g
yiiziinden isleyiste |islemlerde aksama yapilmalidir Fakiilte Sekreteri tarafindan yapilan E
aksamalar yasanabilecegi . toplantilarda idari Personeli M
yasanmast riski UBY S'nin diizenli olarak takip
etmeleri konusunda bilgilendirme
yapilmistir.
Ders P ! I izin ve gorevlendirmelerin ]
Ogrelim Elemaninin ersla;(')f;nz jgmflnu}l/iiuhzgshk diizenli olarak takibi ve f
Egitim Ogretim | mazeretsiz olarak derslere 3 1 3 COK Eygl: lleri 8 1)/0 © ORTA kontrolii yapilmaktadir. Egitim Fakiilte 06/12/2023 2 1 2 COK E
Hizmetleri gelmemesi nedeniyle ders DUSUK on r<.) e.r1.n ){apl mast ve 6gretim déneminde mecbur Dekanlig DUSUK ]
konu ile iliskin genel .. g
yapilmamasi dederlendirmenin vapilmast kalinmadikca yillik izin =
& yap kulladirilmamaktadir. Q
Uzaktan Egitim ile verilen dersler .U,mku.“? Egitim 1l.e vefl}en dersler ™
PR - i¢in Birim Koordinatorii atanmistir. =%
igin Birim Koordinatorii atanmali, L. K . =
[T [OTOP PR Birim Koordin: iz olusan
Uzaktan Egitim ile |Uzaktan Egitim ile ilgili olusan sorunlarin ¢6ziimii i¢in 1 R Fakiilt OK &
verilen derslerde |altyap: sikintilarinin yaganma 3 2 6 | DUSUK |Universitemiz Uzaktan Egitim ORTA sorun ar'm g(?zuxnu mn . a e~ 06/12/2023 2 1 2 C . 2
. . PR, - Universitemiz Uzaktan Egitim Dekanhgt DUSUK =
riskler riski Merkez Miidiirligii (KUZEM) ile is P, - £
. L . Merkez Miidiirliigii (KUZEM) ile is =
birligi yaparak sorunlarin giderilmesi Lo Gl
- birligine vararak sorunlarin v
saglanmalidir. L L
giderilmesini saglanmaktadir.
1- Tlgili personelin resmi x
yazigmalarda uyulacak usul ve - . é
esaslar hakkinda bilgilendirilmesi Paraflistesinde bulunan siralt st 5
Resmi yazigsmalarda [Resmi yazismalarda hatalar COK A . g . amirler tarafindan kontrol edilmesi Birim Idari COK =
R 3 1 3 A 2-Idari personelin resmi ORTA e . . 06/12/2023 2 1 2 - 2
yapilan hatalar  [nedeniyle zaman kayb1 DUSUK . ve ilgili birime bakan personelin Yoneticisi DUSUK =
yazismalarda tecriibe kazanmasimnin - ° =
- tecriibe kazanmasi saglandi. =
saglanmasi. Gl
3- Siral iist amirlerin kontrolii M
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1-Asansorlerimiz yesil etiket 1-Asansorlerimizin yesil etiket ~
almasimim saglanmast. almast sagland:. é
Asansorlerin devaml arizaya 2- Asansorleri ayrintili bakim ve 2- Asansorleri ayrintili bakim ve Fakiilte &
Asansorlerin riski | gegerek asansorde kalma ve 8 | ORTA |onarimi yapllma§1. o YUKSEK onarmu yapildi. Dekanligt 06/12/2023 2 4 DUSUK 3
giivenlik riski 3-Daha Tecrube%l ve i disiplinine 3-Daha tecriibeli ve is disiplinine = ]
uygun bir frma ile yillik anlasma uygun bir frma ile yillik anlasma 3
yapilmasi. yapildi. *
A
.2
R~
Fakiiltemiz mevcut JO JO Fakiiltenin isleyisi ile ilgili N =
cgitim-gretim || AXultenin isleyisi le ilgili 9| orra |Fakilteninisleyisi ile ilgili ORTA komisyonlarm kuruldu ve lgili Dekan |01 003 2 | 6 | DUSUK £
komisyonlarin eksikligi komisyonlarm kurulmasi. o . Yardimcisi =
altyapisi sorunlari bilgilendirme yapild1. E
3
Hatal1 ya da gecikmeli ders Akademisyenlerimize not girisleri ~
notu girigleri sonucunda . S son tarihleri konusunda kurumsal é
s . . . Akademisyenlere not girislerinin son . .
Hatali yada dgrenci Transkriptlerinde tarihleri konusunda bilgilendirme mail adresinden ve whatsapp ilgili Ogretim =
Al yada - ibai ders 4 | DUSUK st g ORTA grubundan bilgilendirme s 8 06/12/2023 2 | 4 | DUSUK £
gecikmeli not girisi | , . . L. yapilmasi. Nihai notlar1 yayimladan - Eleman1 -
degerlendirmelerinin ve Snce tekrar kontroller yapiimalidir. yapilmaktadir. Nihai notlart E
AGNO degerlendirmelerinin yap ’ yayimladan 6nce tekrar kontroller 3
yanlig hesaplanma riski yapilmaktadir. M
Birimde yapilan her faaliyet ayni x
L Yil sonunda Birim Idari Birimde yapilan her faaliyet ayn1 giin giin ya da ertesi gin birim web ~
Birimde yapilan Faaliyet Raporu hazirlanirken a da ertesi giin birim web sayfasinda sayfasinda yaymlanmakia ve Fakiilte COK =
faaliyetlerin kayit | oo APt 4| pusuk |* &t ; ORTA  |Fakiiltemizde yapilan faaliyeteleri uite 06/12/2023 2 | 2 - O )
verilerin olusturulmasinda yayimlanmalidir.Yaplan Faaliyetlerle L . Dekanlig DUSUK =
altina alinmamasi PO raporlanmasi gérevini yerine getiren g
sorunlar yasanmasi ilgili bir dosya olusturulmahdir. =
¢alisma grubu tarafindan dosyalama Gl
islemi yapilmaktadir. M
-
.2
. . =
Fakiiltede giivenlik agiginin Fakiilte binamizda birden gok giris Fiz:']imlkt:n:gng; l;izgl;:ili ll:::tsl?nel Fakiilte =
Gitvenlik Sorunu g 18 kapist bulunmast ve giivenlik YUKSEK |87 P matr . g 06/12/2023 4 | 16 5
bulunmasi L sistem takild1 ve giivenlik personeli Dekanlig =
personelinin olmamasi. . £
talebinde bulunuldu. =
<
;7
Fakiiltemiz Fakiiltemiz Kiitiiphanesinin Fakiiltemiz Arastirma Gorevlilerinin . . . %
Kiitiphanesinin  |dgrencilerin hizmetine kiitiiphane hizmetinin yiiriitiilesi F?k_flltemlz Ara&uﬁt‘ga G“m:e\./_lllef'mm ﬂf
amacini yerine  [sunulamamasi amaciyla gorevlendirlmesi. Kiitliphane hlzmetm,"} y‘,“utulem Fakiilte z
. : 10 ORTA ORTA amaciyla gorevlendirildi ve ~ 06/12/2023 3 9 ORTA 2
getirememesi . . AT . Dekanlig =
kiitiiphane hizmetini yiiriitmek tizere E
personel talebinde bulunuldu. 5
%
Fakiiltemiz Hazirlik Sinifinda &
Fakiiltemiz Hazirlik |6gretim elemani yetersizligi flgili Anabilim Dalina akademik Fakiilte B
Sinifinda 6gretim | ve dgretim elemant bagina 15| ORTA |Kadro talebinde bulunulmast ORTA personel alimi yapilarak kadrosu Dekanhia: 06/12/2023 2 4 DUSUK §
elemant yetersizligi |diisen 6grenci sayisinin fazla genisletildi. & 5
olmasi E
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=
Bina bodrum katinin su =
Bina bodrum katinin almast sebebiyle bodrum Binanin igten yalitimi yapilarak Fakiilte =
katinda bulunan kazan dairesi, 8 | ORTA Bina yalitiminin yapilmasi ORTA - sten v ap . . 06/12/2023 2 6 DUSUK i
su almasi R biiyiik oranda su almasi 6nlendi. Sekretrligi =
sinif, mescid ve depolarmn su E
almast E
1- Kaygan zeminlere uyar1 levhalar 1- Bina giris kapilarma paspas
konulmalidir konulmustur. %
2 o el o, st [N
Kaygan Zeminler diisme sonucu ciddi 15| YOKSEK |S"eereyen sentier ¢ : YUKSEK  |* JAPIFUITIUSHL. : 06/12/2023 1| 3 > O8 5
. 3-Kaygan zeminlere kis ayalrinda ve 3-Kaygan zeminlerin kis aylarinda Dekanlig DUSUK =
yaralanmalar ya da 6lim N ~ £
yagmurlu zamanlarda sik sik paspas ve yagmurlu zamanlarda sik sik =
¢ekilmek suretiyle kuru tutulmasi paspas ¢ekilmek suretiyle kuru Q
saglanmalidir. tutulmas1 saglanmaktadir.
1-Elektrik tesisatinin kontrolleri 1-Elektrik tesisatinin kontrolleri
yapilmalidir. Yapi isleri Teknik Daire Baskanligi
2-Hafta sonlar1 Prizler fisten tarafindan ara ara yapilmaktadur. ~
¢ekilmelidir. 2-Hafta sonlar1 Prizler fisten é
Yangin sonucu olusabilecek 3-Her aksam Cay ocag prizi fisten ¢ekilmektedir. Fakiilte &
Yangin Riski yaralanmalar veya maddi 4 | DUSUK |cekilmelidir. YUKSEK 3-Her aksam Cay ocagi prizi fisten ! _ 06/12/2023 2 4 DUSUK S
. . R . Dekanlig =
hasar riski 4-Uzun siire kullanilmayacak her ¢ekilmektedir. g
tiirlii cihaz kapali birakilmalidir. 4-Uzun siire kullanilmayacak her El
5-Yangin dolaplarinin yanlarina tiirlii cihaz kapah birakilmaktadir. “
gerekli yangin talimatlarmin 5-Yangin dolaplarinin yanlarina
konulmasi. gerekli yangin talimatlari konuldu.
. ) Ogrenci Igleri Daire Bagkanhgi ile Zaman igerisinde yaganan . fleili Dekan é
- . . [UBYS Ogrenci Bilgi goriisiilerck aksakliklarin ¢oziilmesi aksakliklarla ilgili talepler Ogrenci 8 aﬁ
UBYS Ogrenci Sistemindeki aksakliklar konusunda Izmir Katip Celebi Isleri Daire Bagkanligma Yardimerst ve é
Bilgi Sistemindeki i k ¢ 8| ORTA [ponusunca lzmir Rap & ORTA s er’ skamigma Ogrenci fsleri | 06/12/2023 2 | 4 | DUSUK £
sebebiyle gecikmelerin Universitesi ile isbirligini artirarak bildirilmekte ve Ogrenci Bilgi . =
aksakliklar . . . . S N Daire El
yasanmasi sistemin daha kullanish bir hale Sistemi ile ilgili personele egitim Baskanli =
getirilmesinin saglanmasi verilmistir. agkanigt Q
-
.2
Fakiiltemizde idari |Fakiiltemizde idari ve destek - . . ~“
vcadz‘stzt:;zinenlct?::i h?n:‘lctel:'tz cer;o:rcllivnein . idari ve destek hizmetleri Meveut idari ve destek hizmetleri Fakiilte =
- S p . 12| ORTA .. . ORTA personeli ile islerin yiiriilmesi ~ 06/12/2023 4 12 ORTA 2
personelinin eksikligi nedeniyle yasanan personelinin artirilmasi. N Dekanligt =
P saglanmaktadir. £
yetersizligi aksakliklar =
<
M
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Pano odalar siirekli kapal ve kilitli -
tutulmali, pano yanina anahtar Pano odalar siirekli kapali ve kilitli 5
bulunan personel ismi yazilmali, tutulmaktadir. Pano yanina anahtar Fakiilte ]
Elektrik Elektrik ¢arpmasi, 6lim DUSUK |panoya yetkisiz kisilerin miidahalesi YUKSEK bulunan personel isimleri Dekanlig: 06/12/2023 1 3 DUSUK E
engellenmelidir. Elektrik tesisati yazilmustir. Panoya yetkisiz kisilerin s ]
bakim, onarim sirasinda pano kilitli miidahalesi engellenmistir. El
tutulmali ve uyari levhasi asilmalidir. M
1-Ek ders ticreti beyanlarinin kontrol Ek Ders Beyanlari UBYS sistemi P, ]
. . L . Ilgili Bolim =
P edilmesi iizerinden yapilmaktadir. Gecikme
Ek ders ticretlerinde Ek Ders Bilgilerinin yanlis 2- Belgelerin zamaninda teslim asanmamast igin flgili Dekan Baskanliklar COK =
girilmesi ve belgelerin ORTA |- ~olEcienn zamanind: ORTA YAy g 1 JeKi ve Bilgi Islem | 06/12/2023 1| 3 > O8 5
yapilan hatalar . . . edilmesi yoniinde 6gretim Yardimeisi tarafindan 6gretim . DUSUK =
zamaninda teslim edilmemesi : o . Daire El
elemanlarina gerekli uyarilarin ve elemanlarina bilgilendirme Baskanliét =
bilgilendirmelerin yapilmas: yapilmaktadr. s g N
3
Lo Fakiilte =
internet altyapisi nedeniyle I- Fakiilte internet hatlarinin diizenli ;:?::;’; al:(::ll:l'llknl:ri]lztliliilteergir Sekreteri ve COK E
internet arizalart .yap Y ORTA |bakimi ve onarimi ORTA K § s : Bilgi islem 06/12/2023 1 3 - 3
yasanabilecek sikintilar P o Gerekli kontroller ve bakim . DUSUK =
2- Ilgili birimlerle hizli iletisim Daire E
yapilmaktadir. - =
Baskanlig 5
Elle kaldirilarak tasinamayacak agir
yiikler,transpalet veya tekerlekli é
Elle tasinamayacak kadar agir arabalarla taginmaktadir. f
Agir yiiklerin elle Saghin bozulmast ORTA yiiklerin Qah'$a'n1arfa ka.lc-hnlmam ORTA Rekt&irlﬁgijmﬁ.z targfmdan F:clkijl'te ) 06/12/2023 1 3 DUSUK %
tasinmasi engellenmelidir. Siirekli izleme ve ¢alisanlara verilen ISG temel Yonetimi E
kontrol yapilmahdir. egitimleri kapsaminda, Ergonomi =
egitimi igerisinde konu iizerinde ¥
durulmustur.
Ogrenci danigmanlariin
Srevlerini ak
orev c nmfj satr.nas.l Danigsman 6gretim elemanlarima Danigmanlarin gorevlerini yerine %
. . nedeniyle 6grencilerin P A . U s R, ~
Ogrenci sorunlarnm zamanmnda Danismanlikla ilgili Ogrenci Isleri getirmesi ile ilgili Dekanhgimiz Tlgili Dekan =
danxﬂsmanla.n.nm goziilememesi, grenci isleri ORTA Dva.lfe Ba§kanllg1 tarf.ifmdan gerekli ORTA taraﬁnflan resmi 'yaZI )./alznlm.lstlr: Yarﬁdzmc_m Vel 06/12/2023 4 3 ORTA %
gorevlerini S . N N egitimlerin verilmesi ve Ara Donemde Ogrenci Isleri Daire Ogretim =
biriminde is yogunlugunun I - O, g
aksatmast Danigmanlarin ilgili mevzuatin Bagkanligindan Danigmanlikla ilgili Elemant =
artmasina sebep olmasi ve e . . s X Gl
L . gerekliliklerini yerine getirmesi. egitim talebinde bulunulacaktir. N
mezuniyet islemlerinin
gecikmesine neden olmast.
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-~
-2
Fakiiltemiz ilgili Komisyonlarin ;al;ll;lliil;:)i?;:l??z olust:rulan Komisyonlarin yiiriitmesi gereken Deizl:llllff o =]
Komisyonlarmn aktif | gorevlerini yiiriitmekte giicliik [ 3 3 9 ORTA £11 komisy! M u'y_g_u . ORTA gorevlerin idare tarafindan antgl v 06/12/2023 3 3 9 ORTA 2
. periyodik zamanlarda egitimlerin P, Ilgili =
rol almamasi ¢ekmesi B . yiiriitiiliiyor olmasi. . El
verilmesi. Komisyonlar =
<
M

1- Muafiyet ve intibak

sikintilarin giderilmesi igin
degisiklik tekliflerinin yapilmas:

]

komisyonlarinin olusturulmasi ve =

Ders muafiyet ve Ders muafiyet ve siif gerekli mevzuata iliskin . . Ilgili Dekan =
sinif intibaklarinda intibaklarinin eksik ya da 4 3 12| ORTA |bilgilendirmelerin yapilmasi ORTA Muafiyet ve fntlbak‘kf)mlsyomlj Yardimeisi ve | 06/12/2023 3 1 3 COK <
. R tarafindan degerlendirilmektedir. . DUSUK =

yapilan hatalar hatali yapilmasi 2-Yonetmeliklerden kaynaklanan Komisyonlar g
z

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite Koordinatorii
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